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s §G5- CV/DUK
V/v ban hanh méu Quy ché lam viée
cua chi uy, chi b co so
trong doanh nghiép co von nueée ngodi

Kinh giri: Cac chi uy, chi bd co s¢ trong doanh nghiép c6 von nudc ngoai

Thuc hién Didu 16 Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay
30/7/2021 ciia Ban Chip hanh Trung wong Déang thi hanh Diéu 1& Pang; Quy dinh
s6 171-QD/TW, ngay 07/3/2013 ctia Ban Bi thu vé chirc ning, nhiém vu cua dang
bd, chi bd co sd trong doanh nghi¢p cd vén nude ngoai; Quy ché lam viée s6 07-
QC/PUK, ngay 17/10/2023 cta Ban Chép hanh Pang bo Khéi Co quan va Doanh
nghiép tinh khéa I, nhiém ky 2020-2025, Ban Thuong vu Dang uy Khéi Co quan

va Doanh nghlep tinh dé nghi céc ch1 uy, chi by co s¢ trong doanh nghiép co von

nudc ngoai trién khai thyuc hién mét sb ndi dung sau:

- Ra soét, stra ddi, bd sung, cu thé hoa va thuc hién nghiém tic Quy ché lam
viée cta chi ty (néu cd), chi by co sé trong doanh nghiép c6 vén nude ngoai,
nhiém ky 2020-2025 dam bao ding quy dinh (theo méu Quy ché lam viéc giei kém).

- Pinh ky tong két, dénh gi4 viéc thuc hién Quy ché lam vige clia chi ty (néu
¢0), chi by, bdo cdao Ban Thuong vu Dang ty Khbi (qua Ban Té chirc Ding 1iy).

Ban Thudng vu Pang tiy Khéi Co quan va Doanh nghiép tinh d& nghi céc chi ty,
chi bd co s& trong doanh nghiép c6 vdn nudce ngoai nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhan: ’ T/M BAN THUONG VU
- Thudng true Dang uy Khi (dé b/e),

- Chi 1y, chi bd co s¢ trong doanh nghiép

¢6 von nude ngoai, ’

- Can bd Guoc phan cdng phu trach, theo ddi co so,
- Luu VPDU.

Pirc Tien
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DANG BQ KHOICOQUAN VA pANG CONG SAN VIET NAM
DOANH NGHIEP TINH
CHIBOQ (CHIUY)..cvvurereeenenns
S5 -QC/CB (CU)
(mdu quy ché iam viéc cua chi b¢ (chi uy) co 56 theo Quy dinh s6 171-QD/TW,
ngay 07/3/2013 cua Ban Bi thu vé chitc nang, nhiém vy cia dang bo, chi bo co so
trong doanh nghzep 6 von nude ngoai)

, QuUY CHE LAM VIEC
ciia Chi bd (Ban Chap hanh Chi bJ)....... khoa ...., nhiém ky 2020 - 2025

Ninh Binh, ngay  thang nam 2024

- Can cr Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 24-QB/TW, ngay
30/7/2021 ciia Ban Chép hanh Trung wong Dang thi hanh Diéu 18 Dang;

- Cén ¢t Quy dinh s6 171-QD/TW, ngay 07/3/2013 cia Ban Bi thu vé chirc
ning, nhiém vu cia dang b, chi by co s¢ trong doanh nghiép c6 v6n nude ngoai;

- Cén et Quy ché 1am viéc s6 07-QC/DUK, ngay 17/10/2023 clia Ban Chép
hanh Pang b Khdi Co quan va Doanh nghiép tinh khoa I, nhiém ky 2020-2025;

- Can ¢ Quy dinh s6 2330-QD/DUK, ngay 08/6/2023 cua Ban Thuong vu
Pang ty Khéi Co quan va Doanh nghiép tinh vé phan cap quan ly to chirc va cén bd;

- Cin ¢t tinh hinh thyc tién ctia Chi b9 ........... ;

Chi bd (Ban Chip hanh Chi bd)......cc.ue... khoa...., nhiém ky 2020 - 2025
quyét dinh ban hanh Quy che lam viéc nhu sau:

Chuong I
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE

Piéu 1. Nhiém vuva quyén han ciia Chi by

1. Lanh dao cu thé héa.chi trwong, bién phép trién khai t6 chirc thuc hién
Nghi quyét Dal h01 Chi b0 ovveernnee. lan thi ........... , nhiém ky 2020-2025, cac chu
truong, -ngki quyét cia Trung uong, cia Tinh, ciia Pang ty Khbi. Quyet dinh
chuong trinh cong tac, chuong trinh hanh dong va chuong trinh kiém tra, gidm sat
toan khéa; Quy ché lam viée ctia Chi by (Ban Chap hanh Chi b0 - sau day viét tét
1a Chi uy) phan c¢ong nhiém vu cho dang vién, Uy vién Ban Chép hanh Chi bg sau
day viét tit 1a Chi iy vién (néu co).

2. Linh dao, chi dao va td chiic so két, téng két cac nghi quyét, chi thi, quy
dinh, két luan ctia Trung uong, cua Tinh Gy, Ban Thuong vy Tinh ty, ciia Dang uy
Khdi va nghi quyet cta Chi bd. Can ctr ndi dung, tinh chat cua ting linh vuc, Chi
bd ra nghi quyét hoic két luan dé lanh dao. TS chic trién khai thuc hién thi diém
céc chi truong, md hinh méi theo chi dao ctia Ban Thuong vu Dang uy Khéi.

3. Lanh dao dang vién, céc td chiic chinh tri - xa hoi trong doanh nghlep va
tuyén truyén, van dong ngudi lao dong thyc hién tdt nhiém vu san xuét, kinh
doanh; tham gia xdy dung va thuc hién diéu 18, hop ddng lao dong, thoa udc lao
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dong tap thé, ndi quy lao dong va cac quy dinh, quy ché cta doanh nghiép. Chu
dong ngin ngira, khic phuc nhitng biéu hién vi pham phap ludt, bao dam loi ich
cua Nha nude Viét Nam, cta cac nha dau tu, quyén va lgi ich hop phép ctia doanh
nghlep va ngum 1ao dong Chu dong trao doi voi ngum quan ly doanh nghiép dé
thong nhat dé xuat, kién nghi véi co quan ¢6 thdm quyén tao diéu kién thuén loi va
giai quyét nhung kho khdn, vuéng médc cua doanh nghi¢p. Lanh dao dang vién;
tuyen truyén, van dong ngudi quan 1y doanh nghiép va ngudi lao dong thuc hién
t6t nhiém vu giit gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hgi, bio dam qubc phong,
an ninh, vé sinh mdi trudng va trach nhiém xa hoi cia doanh nghiép.

4. Lanh dao cu thé hoa, thye hién chu truong, nghi quyét, quy dinh vé cong
tac xay dumg Pang va cong tac to chuc cén bd. Quyét dinh theo thim quyén nhimng
van dé vé xay dung Déang, cong tac t& chirc va cén bd; cong tac kiém tra, gidm sét,
ky luat trong Dang theo quy dinh ctia Diéu 18 Dang.

4.1. Lanh dao cong tac chinh tri tu tuong, hoc tap ly luan chinh tri, tong két
thuc tién va nghién ctu ly ludn; bdo v€ nén tang tu tuong, Cuong linh chinh tri,
quan diém, duong 16i cia Dang; dau tranh phan bac céc quan diém sai tréi, thu dich.
Gio duc dang vién; tuyén truyén, van dong nha dau tr va cac thanh vién trong
doanh nghiép chép hanh ding duong 16i, chi truong, chinh sich cia Pang; phap
lugt cua Nha nudce Viét Nam va chu truong, nhiém vu cua doanh nghlep Tuyén
truyén, gido duc dang vién, nguoi lao dong Viét Nam phat huy truyén thong yéu
nude, gitt gin ban sic van hoa dan toc va ton trong phong tuc, tp quén clia nguoi
nudc ngoai; xay dung tinh thdn doan két, hop tac gifta ngu(‘yi Viét Nam véi nguoi
nudc ngoa1 Tuyén truyen van dong, thuyét phuc va bang hoat dong c6 hiéu qua
cta to chirc dang, céc td chirc chinh tri - x& hoi dé ngum quan ly doanh nghiép hiéu
rd chinh sach d6i ngoai, chi trwong hoi nhap kinh t& qudc té cua Vlet Nam va
doanh nghiép co trach nhiém ton trong, tao diéu kién thuan loi cho té chic dang,
céc t6 chite chinh tri - xa hoi trong doanh nghiép dugc thanh lap Va hoat dong theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Péu tu va didu 16 cia mdi td chire.

4.2. Lanh dao thuc hién cac quy dinh cua Dang vé trach nhiém néu guong,
quy dinh nhitng diéu dang vién khong duoc lam, nhét 1a ngudi ding dau cép uy, t0
chic dang.”

4.3. Dé ra chi truong, nhiém vy, bién phép xéy dung chi b trong sach, viing
manh; ning cao nang luc lanh dao va strc chlen dAu ctia td chie co so dang va doi
ngli dang vién. Thuc hién ding nguyén tic t6 chirc va sinh hoat dang, nhat la
nguyén tic tap trung dan chi, tu phé binh va phé binh; thuc hién cé nén nép va
nang cao chit lugng sinh hoat dang, bao dam tinh lanh dao, tinh gido duc va tinh
chién déu. X4y dung ké hoach, bién phép quan ly dang vién, phan céng nhiém vu
va tao didu kién cho dang vién hoc tap ning cao trinh d ly luan chinh tri, chuyén
mon, nghlep vu; thuc hlen viéc gidi thiéu dang vién dang cong tac thuong xuyén
gilt m01 lién he v6i t6 chirc dang va nhan dan noi cu trd. Lam tt cong tac tao
ngudn, phat trién dang vién; quan tdm két nap nhimg doan vién uu ti clia céc t6
chirc chinh tri - xd hoi; nhitng ngudi lao dong tré gioi chuyén mon, nghiép vu va
nhitng nguoi quan ly doanh nghiép tiéu biéu c6 quéc tich Viét Nam vao Pang.
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4.4, Lanh dao, chi dao, t chic thuc hi¢n viée kiém diém va dénh gid, xép
loai chit lwong t6 chirc co s¢ ding, dang vién hang nam.

4.5. Can ctr dinh hudng cua Dang ty Khéi, chudn bi ndi dung va quyét dinh
triéu tAp Pai hdi Chi b, hdi nghi giita nhiém ky (néu co) Thong qua du thao cac
vin kién trinh Pai hdi; chuan bi va glm thiéu nhan sy bau vao Chi uy (néu ¢6), Bi
thu, Phé Bi thu-Chi bd. Biu Ban Chip hanh (néu c6), Bi thu, Phé Bi thu Chi bd.
Xem xét, gi6i thiéu va dé nghi bd sung Uy vién Ban Chép hanh Chi bd (neu c0);
chi dao Dai hgi va phé duyét nhan sy img clr cac chuce danh lanh dao céc td chirc
chinh tri - xd hoi tai doanh nghiép.

4.6. Pé ra chu truong, nghi quyét va lanh dao thuc hién cong téc to chirc,
can bg. Xay dung cép Uy va can bo cac t& chtrc chinh tri - xa hoi c6 pham chit,
ning lyue, lam viée ¢6 hiéu qua, duge dang vién, nguoi lao dong va ngudi quan ly
doanh nghiép ton trong, tin nhlem Chi trong boi dudng nhung dang vién la nguoi
quan ly doanh nghiép tham gia cép Uy, ban chap hanh cac t0 chuc chinh tri - xa h01
trong doanh ngh1ep Cap uy chu dong d& xuét véi cap by cap trén xem Xét, quyet
dinh céc van dé vé t6 chirc, can bd ph1a Viét Nam thude thim quyén ctia cép trén
(Gp dung doi voi doanh nghiép c6 von Nha nude lién doanh voi mede ngoai). Chu
dong gidi thiu voi ngum quan ly doanh nghlep nhiing dang vién, can by, nguoi
lao dong tiéu biéu dé quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd nhiém giit cdc chic vu
lanh dao, quan ly ctia doanh nghiép.

4.7. Thuc hién ty phé binh va phé binh, chat vén trong Pang theo quy dinh.

4.8. T chirc thuc hién cong téc kiém tra, gidm sat theo quy dinh cla Diéu 18
Péang va quy dinh, huéng dan ctia Trung uong, cia Pang ty Khéi, Uy ban Kiém
tra Dang uy Khéi; cha dong ddu tranh, ngin chin, phét hién va xu ly kip thoi
nhitng biéu hién tham nhiing, ldng phi, tiéu cye, vi pham ky ludt dang, phap luat
cta Nha nudc; xem xét thi hanh ky luat dang d6i voi dang vién vi pham bao dam
cdng minh, chinh xac, kip thoi theo quy dinh.

5. Lanh dao xay dung céc td chire chinh trj - xa hoi trong doanh nghiép viing
manh, chi dong phéi hop voi ngum quan ly doanh nghiép t6 chirc cac phong trao
thi dua, phat huy sang kién cai tién k¥ thuat cac hoat dong van hoa, thé thao, x4
hoi... gop phin thic ddy hoan thanh tdt nhiém vu san xuét kinh doanh va trach
nhlem x4 hoi ctia doanh nghiép. Lanh dao ban chép hanh cong doan cht dong phat
hlen va kip thoi trao doi v6i nguoi quan 1y doanh nghiép giai quyet nhung vuong
méc gitra nguoi lao dong va ngudi str dung lao dong; chu dong de xuét voi nguorl
quan ly doanh nghiép chdm lo cai thién diéu kién lam viéc, doi song vat chét, tinh
than cho ngudi lao dong; tham gia ¥ kién véi cdc co quan co thdm quyén dé xir 1y
kip thoi, ding dén cac vu khiéu kién xdy ra trong doanh nghiép.

6. Lanh dao cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cyuc trong Chi bg; thuc
hién cong tac tai chinh dang hang ndm va nhiém ky.
7. Thuc hién ché do bao cdo véi Dang uy, Ban Thuong vu Dang uy Kh01

thong tin dén cac dong chi Chi iy vién (néu co) va thong béo dén dang vién vé cac
mat cong tac cia Chi bo.
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8. Thuc hién c4c nhiém vu khic do Dang ty, Ban Thudng vu Dang ty Khéi giao.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Chi dy (néu cb)

1. Quyét dinh triéu tap Ho1 nghi Ch1 bo (Chi uy) chuan bi va cho y kién ve
cac noi dung trinh Chi b§ v€ nhimng van dé thudc thdm quyén; chu dong dé xuét
nhung van d& 16n, quan trong ctia Chi by dé Chi b xem xét, quyet dinh. Tra loi
day du cac y kién chét vén ctia dang vién trong cac ky hoi nghi (néu co).

2. Xay dung va to chirc thuc hién nghi quyét, ké hoach hoic chuong trinh
cong tac hang thang, quy, 6 thdng, nam va nhiém ky trinh Chi b xem xét, quyét dinh.

‘ 3. Lanh dao, chi dao to chuc thuc hién, so két, tong két cac chi thi, nghi quyét,
quy dinh, két luan ctia cap Gy cép trén va cic nghi quyét ctia Chi bd; cdc chu truong,
nhiém vu, giai phép doi méi, ndng cao chit luong, hleu qua cong tac chinh tri, tu
tudng; cong tac hoc tap, nghién ctru ly luén chinh tri, tong két thuc tién; bao vé nén
tang tu tudng cua Dang, Cucmg linh chinh tri, quan diém, duong 16i cua Péang; dau
tranh phan bac cac quan diém sai tréi, thu dich.
‘4. Chuén bi céc ndi dung vé cong tac xdy dung Déng, cong tac ) chuc va
can bo, dang vién; cong tac kiém tra, glam sat cia Pang; cac bao céo so ket tong
két, dy thao cac vin bén, nghl quyét, két luan dua ra Chi bd thao luén, quyét dinh.

5. Trinh Chi bd quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cp co tham quyén
khen thuéng dinh ky hodc dot xuét dbi voi dang vién trong Chi by 6 thanh tich
xudt séc va thi hanh ky luat d6i voi dang vién vi pham ky ludt ctia Dang va chinh
sach, phap luat ciia Nha nudc.

6. Chi dao thuc hién cong tac tai chinh cta Chi bd hing ndm va cudi nhiém
ky theo quy dinh cua cép ty cép trén.

7. Lanh dao, chi dao xdy dung, cung c¢b va nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat
dong, cho y klen dinh huéng nhitng ndi dung, nhiém vu quan trong ddi véi hoat
dong cua cac t6 chirc chinh tri - x& hoi. '

8. Thuc hién ché d6 thong tin, bdo céo theo quy dinh va mot s6 nhiém vu khi
duge Chi bd ty quyén.

-

Chuong Il
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Chi fy vién (néu co)

1. Chiu trdch nhiém truéc Chi uy vé sy lanh dao thuc hién nhiém vu thudc
linh vuc duge phan cong phu trich va cdc nhiém vu khac khi dugce giao.

2. Chui dong dé xudt y kién véi Chi uy vé chu truwong, nhiém vy, giai phap va
chuong trinh hoat dong cua Chi ty lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu

trach. Thuorng xuyén nam chac tinh hinh, chi dong phat hién, giai quyet kip thm
nhimg véan dé thudc tham quyén hodc bao céo Chi iy, Chi by cac van d& dot xuit,

phtre tap vugt thdm quyeén.

3. Nghlem chinh chép hanh Cuong linh chinh tri, Piéu 1¢ Pang, chii truong,
duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc. Gift gin sy théng nhat y ¥
chi, hanh dong va doan két trong Péang; khong dugc néi trai, 1am trai nghi quyét,
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chi thi, quy dinh, quyét dmh két luan cua Trung uong, cua cép ty cap trén va cla
Chi uy, Chi bg; kién quyet dAu tranh, phan bac céac thong tin, quan dlem sai trai,
thd dich, chéng “tu dién bién”, “tu chuyén hoa” trong ndi bd; bao vé nén tang tu
tudng cua Dang.

4. Guong mau thyc hién Chi thi va Két luén cua By Chinh tri vé hoc tap va
lam theo tu tudng, dao dic, phong cach Ho Ch1 Minh; cdc quy dinh cua Trung
wong va cua Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy vé trach nhiém néu guong cla can
bo, dang vién. Thuong xuyén “tu soi, ty sua’ mmh theo Hudng dan so 04-HD/TU,
ngay 27/4/2018 cta Ban Thuong vu Tinh Gy vé nhan dién ndi dung co ban cua cac
biéu hién suy thodi theo tinh than Nghl quyét Trung wong 4 khoa XII vé xdy dung,
chinh dén Dang va dé ra giai phap khic phuc. Nghiém thc thyuc hién cac bi¢n phap
thuc hanh tiét kiém, phong, chong tham nhung, lang phi, quan liéu va cac biéu hién
tiu cuc l<bac Tich cuc gbp phéan xdy dung t6 chirc dang trong sach, viig manh.
C6 16i séng guong mau, trong sach, lanh manh; x4y dung gia dinh van hod; khong
dé vo (hoidc chdng), con lgi dung lam nhiing viée trai quy dinh cia Dang, phap luat
va chinh sach ctia Nha nuée, lam anh hudng dén uy tin ciia Dang. Giit moi lién hé
mét thiét voi nhan dan.

5. C6 trach nhiém x4y dung va thuc hién t6t chuong trinh, ké hoach cong tac
hing théng, quy, nim; xdy dung phong céch, 1& 181 1am viéc khoa hoc.

6. Nghlem chinh chdp hanh su phan cong va diéu dong clia cép ¢ tham
quyén; co quyén trinh bay y kién khi cic co quan ¢6 thAm quyén dénh gi4, nhén
xét, quyét dinh bd tri cong téc, thi hanh ky luét d6i véi minh.

7. Truc tiép tham gia thuc hién cong tc td chire, can bd theo thim quyén;
bdi dudng can bd ké cén, nhét 1a can bd thay thé chirc vu minh dang dam nhiém.
Chi dao kiém tra, gidm sat, nhan xét, danh gid can bd thudc linh vye duge phan
cong phu trach. Chi dao trién khai cac bién phdp phong, chéng tham nhiing, lang
phi, quan liéu, tiéu cuc va thuc hanh tiét kiém; chiu trach nhiém déi v6i nhiing sai
pham cua dang vién dudi quyén quan ly truc tiép theo quy dinh.

8. Nghiém tuc thu’c hién tuy phé binh va phé binh theo quy dinh ctua Dang.
Hiang nim, tu phé binh vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 18i séng, phong céch cong
tac, y thirc to chirc ky ludt va két qua thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao.
Léng nghe, cdu thi tiép thu ¥ kién gop ¥, nhét 1a nhimg han ché, khuyet diém clia
minh hodc c6 lién quan dén minh. Co6 bién phip phat huy uu diém, khéc phuc
nhung han ché, khuyet diém da duoc chi ra trong ky kiém diém va khuyet diém do
cAp c6 thim quyén két luan va khuyet diém duoc chi ra & céc ky kiém diém trudc.
Thuc hién phé binh, chét vén vé hoat dong ctia Chi ty, Chi bo va céc dong chi Ch1
Uy vién khéc theo quy dinh. Ca nhan duoc phé binh, chit van co trach nhiém tiép
thu, giai trinh va tra 101 rd rang vé cac ndi dung phé binh, chit van.

9, Tich cuc, tu gidc hoc tip, cdp nhét thong tin, kién thirc méi va duoge boi
dudng, nang cao trinh dd vé ly luén chinh tri, chuyén mon nghiép vu va nang luc
hoat dong thuc tién.

10. Tham du d?ly du céc phién hop Chi ty, Chi bg; tich cuc thao luan, dong
gbp vy kién cho céc nghi quyét, quyét dinh, van ban cta Chi iy, Chi bg va cung Chi
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Uy chiu trach nhiém trong viéc lanh dao thyc hién. Phéi hop chuén bi ndi dung
thudc linh vue dugce phan cong phu trach dé trinh Chi ty, Chi bg.

11. C6 quyén bau ct, ing ci, dé ctr, xin rat khoi danh sach de ctr theo quy
dinh cua Piéu 1¢ bang va Quy ché béu cir trong Dang.

12. Thyc hién ché d6 bao mat thong tin, gilt nghiém ky luat phat ngdn cua
Dang va Nha nudc.

13. Duorc cung cp va yéu cau Chi uy cung cdp nhimg thong tm céan thiét,
kip thoi vé hoat dong cta Chi bg, cta cac to chirc chinh trj - xd hoi, vé tinh hinh
trong nude va qudc té dé thuc hién nhiém vu.

Dleu 4. Nhiém vu, quyen han ciia Bi thw, Phé Bi thw Chi b (neu cd)
1. Nhiém vu, quyén han ciia Bi thw Chi b)

Pdng chi Bi thu 1 ngudi dimg dau Chi bo, chiu trach nh1em cao nhat trudc
Chi bd, Chi ty (néu cd); chiu trach nhiém truéc Déng ty, Ban Thuong vu Dang ty
Khéi vé sy lanh dao cua Dang trén moi linh vuc tai Chi bd va chiu trach nhiém
true tiép vé nhimg cong viée dugc phan cong. Péng chi Bi thu Chi bd c6 cic
nhiém vu va quyén han sau:

1.1. Chu tri céc cong viéc cua Chi uy (néu c()) Chi bg; chu tri va két luan
céac hdi ngh1 cta Chi uy (néu cb), Chi bo chi dong d& xudt nhung van dé 16n, quan
trong dé dua ra Chi bd thao ludn, quyét dinh. Chi dao viéc chuén bi, thim dinh dy
thao Quy ché lam viéc, Chuong trinh cong tac toan khoa ctia Chi uy (néu c6), Chi
bo; chuong trinh cong tac nam, sdu thang, hang quy, hang thang cua Chi uy (néu
¢6), Chi bd va t6 chirc chi dao viée thuc hién quy ché, cac chuong trinh cong tac da
dé ra.

1.2. Truc tiép béo cdo két qua Hoi nghi Trung wong, cua Tinh, cua Dang uy
Khéi dén cén bo, déang Vlen va ngum lao dong trong Chi bd. Chi dao t6 chire quan
triét trong Chi bo va true tiép to chirc quan triét trong Chi b cac chi thi, nghi quyét
cua Pang; chi dao viéc thuc hién chuén bi chwong trinh va ndi dung cac hdi nghi
Chi uy (ndu c6), Chi bd. Chi dao viéc so két, tong két theo dinh ky viéc thyc hién
céc nghi quyét, chi thi ctia Pang va chi dao tong két cac mit cong tac ctia Chi bo.

1:3. Ednh dao toan dién cdc mat hoat dong cuia Chi bg; truc tiép phu trach
cong tac tu tudng, cong tac t6 chtre, can bo, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo.

1.4. Chi dao chudn bj ni dung va cht tri cac cude hop ctia Chi iy (néu c6),
Chi bd theo quy dinh; chi tri giai quyét céc cong viée cua Chi ty (néu c6), Chi
bo; xdy dung sy doan két, thdng nhét trong Chi bd.

1.5. Thay mét Chi uy (néu c6), Chi bd béo cdo véi Ban Thuong vu Pang ty
Khdi va théng béo cho dang vién trong Chi by v& hoat dong ctia Chi bo.

1.6. Chi dao ddng chi Phé Bi thu Chi bd (néu c6) giai quyét cong viée duge
phan cong; khi can thiét dugc yéu cdu can bo, dang vién bio céo vé viéc thuc hién
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

1.7. Xtr ly cong vin, tai liéu di - dén hang ngay cua Chi uy (neu c6), Chi bo
Thay mit Chi Gy (néu co) Chi bé ky cac vin ban thudc tham quyén hogc uy quyén
cho Phé Bi thu Chi b (néu c6) ky céc vin ban thudc linh vie duge phén cong phuy trach.
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2. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Bi thw Chi b (néu co)

Dong chi Phé Bi thu Chi bd ngoai nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai
Piéu 3 cta Quy ché nay con ¢ nhiém vy, quyén han sau:

2.1. Cung véi ddng chi Bi thu va dong chi Chi ay vién (néu cb) chiu trach
nhiém toan by cong viéc va hoat dong cua Chi ty (néu ¢6), Chi bo, dong thoi
chiu trach nhiém trude Chi iy (néu c6), Chi bo va dbng chi Bi thu Chi bd vé céc
nhiém vu duogc phan cong. Chiu trach nhiém chinh trong viéc chuén bi cac vin
ban ctia Chi uy (néu co), Chi bo. Chuén bi ndi dung céac ky hop cua Chi ty (néu
¢6), Chi bd theo sy phan cong ctia dong chi Bi thu Chi bg.

2.2. Truc tiép phu trach cong tac klem tra, giam sat; cong tdc phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc; hoat dong cua cac td chuc chinh trj - x hoi; cong tic an
ninh, quoc phong; xay dung van hoéa doanh nghlep

2.3, Giai quyet nhiing cong viéc do dong chi Bi thu iy nhiém; thay mat dong
chi Bi thu giai quyet cac cong viéc khi dong chi Bi thu di vang. Ky cac van ban
thugc thim quyén ban hanh clia Chi uy (néu c6), Chi b theo sur try quyén clia dong
chi Bi thu Chi bo.

2.4. Chi dao viéc cép nhét, ra soat, bd sung ho so dang vién, két nap dang, cong
nhan déng vién chinh thirc; cong tac khen thuong, ky luat dang-vién va cong tac dang
vu khéc dé trinh Chi bd xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

2.5. Chi dao cong tac cép nhét, luu trlt, quan ly tai liéu cta Chi bg; thuc hién
mdt sé cong tac tai chinh - quan tri phuc vu hoat dong cua Chi uy (néu c6), Chi bo.

2.6. Thuc hién mot s6 nhiém vy khéac do Chi ty (néu c6), Chi bo va dong chi
Bi thu Chi b phan cong.

Chuwong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Didu 5. Véi Pang ity Khdi Co quan va Doanh nghiép tinh, cic co quan
chuyén trach tham muru, gitp viéc Pang uy Khoi

1. Chap hanh nghlem sw lanh dao, chi dao toan dién cua Ban Chap hanh
Pang bd Khdi, ma tryc tiép va thuong xuyén la Ban Thuong vu Dang uy Khéi.

2. Bi-thu Chi bo, tép thé Chi ty (néu c6), Chi bd chiu trach nhiém trudc
Pang Gy, Ban Thuong vu Pang ty Khéi vé td chirc va hoat dong cua t6 chirc dang,
c4c 16 chire chinh tri - xa hoi va két quéa hoat dong san xudt, kinh doanh ctia doanh nghiép.

3. Thuc hién ché d¢ théng tin, bio céo theo quy dinh. Kip thdi phéan anh, xin
y kién nhitng vAn d& phat sinh dot xuat. Khi cn thiét, Chi ty (néu c6) hogc Bi thu,
Phé Bi thu ding ky lam viéc v6i Ban Thuong vu Dang ty Khbi.

4. Phdi hop thuong xuyén va thuc hién sy huéng dan, kiém tra, gidm sat vé
chuyén mon, nghiép vu cta cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cua
Pang tiy Khbi.

Diéu 6. P6i véi nguwoi quan ly doanh nghiép

1. Chi uy (néu c6), Bi thw, Pho Bi thu Chi bd xdy dung mbi quan hé phéi
hop cong tac voi nguodi quan ly doanh nghi€p trén nguyén tic hop tac, dong thusn
dé 18 chirc dang tham gia xay dung, phét trién doanh nghiép va doanh nghiép co
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trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé t6 chirc dang hoat dong theo quy dinh cia
Diéu 1é¢ Pang, Luat Doanh nghiép va Luat Pau tu.

2. Chi ty (néu cé), Bi thu, Ph¢ Bi thu Chi bd chu dong trao 601 vGi nguoi
quan ly doanh nghiép nhing de xuét, kién nghi ctia dang vién, cac t6 chirc chinh
tri-xa hdi va nguoi lao dong vé thyc hién nhiém vu san xuat kinh doanh; thoa udc
lao dong tap thé; hop dong lao dong, cac ché do, chinh sach dbi voi ngudi lao dong
va d& xudt bién phap phdi hop giai quyét theo quy dinh ctia phap luét.

3. Dang vién la cén by nguoi Viét Nam trong b6 may quan ly cta doanh
nghiép dinh ky hing quy hodc khi c6 yéu cau bdo céo véi cap iy vé hoat dong cua
minh va tinh hinh cua doanh nghiép (4p dung d6i v6i doanh nghiép c6 von nha
nude lién doanh véi nudce ngoat).

Diéu 7. Vi cdc to chire chinh tri - xa hi

1. Chi uy (néu o), Chi bd lanh dao hoat dong céc to chuc chinh tri - x4 hdi,
xdy dung cac to chttc chinh tri - xa hoi viing manh, thuc hién tt chirc ning, nhiém
vu theo quy dinh, Piéu 1¢ ctia td chure.

2. Ban Chép hanh cac td chirc chinh tri - x4 hdi c6 trach nhiém béo céo tinh
hinh hoat dong cua to chirc minh va phan 4nh tAm tu, nguyén vong cua doan vién,
hoi vién voi Chi uy (néu c6), Chi bo.

3. Pinh ky hing quy hogc khi ¢6 yéu cAu, Chi ay (néu c6), Bi thu, Pho Bi
thur Chi bo 1am viéc véi cée td chire chinh trj - X3 hdi trong doanh nghiép dé nim
tinh hinh hoat dong va cé chu truong, bién phap lanh dao, chi dao kip thoi.

Didu 8. Pbi véi cap tiy, chinh quyén dia phwong

1. Chi uy (neu ¢6), Bi thu, Pho Bi thu Chi bg chiu trach nhiém gitr mbi lién
hé chit ché véi cap uy dang dia phuong (noi doanh nghiép dong chan) dé phdi hop
thuc hién nhiém vu vé cong tac an ninh, quoc phong va céac hoat dong x4 hoi khac.

2. Chi uy (neu c6), Bi thu, Phé Bi thu Chi bd ¢6 trach nhiém xay dung m01
quan hé véi cap ty, chinh quyén dia phuong noi doanh nghiép dét co s& san Xuat,
kinh doanh va noi c6 dang vién cu tra dé phéi hop cong tac va quéan ly dang vién.

-

~ Chuong IV
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 9. Nguyén tic lam vic

1. Chi ty (néu co), Chi bd lam V1ec theo nguyén tac tap trung dan chu, tap
thé 1anh dao, c4 nhén phu trach; thiéu s phuc ting da 36, cap dudi phuc ting cap
trén, ¢4 nhan phuc ting t6 chic; chip hanh nghiém Cucmg linh, Piéu 1¢ Dang, céc
nghi quyét, chi thi cta Dang; thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh va theo
Quy ché nay.

2. Ca nhan duoc quyén phat biéu va béo luu ¥ kién ctia minh, nhung pha1
chép hanh nghi quyét cta tap thé. Y kién bao luu c6 thé dugc phan 4nh 1én cap
trén, nhung khong dugc tuyén truyén, phd bién ra bén ngoai.

3. Bao dam su lanh dao toan dién, thong nhat ctia Chi ty (néu co6), Chi bd,
phét huy sirc manh cta tap thé. Thyc hién nghiém nguyén tdc tap trung dan chu,
tap thé lanh dao; dong thoi néu cao tinh chu dong, sang tao, tw chiu trach nhiém
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ctia mdi ca nhan, nhat 13 ngudi dimg dau. Thyc hién phén cap, phan quyén gin voi
tang cuong kiém tra, gidm sat.
.k " A \ A r
Dieu 10. Thyce hién chwong trinh cong tac

1. Chi uy (néu c6), Chi bd lam viéc theo chuong trinh, ké hoach cong tac
(toan khoa, hing nim, 6 théng, hing quy, hing thang) da dugc tap the thong qua,
theo chi dao ctia Pang tiy, Ban Thuong vu Dang uy Khéi hogic khi ¢ yéu cau dot Xuét.

2. Céc ddng chi Chi ty vién (neu ¢0), Bi thu, Pho Bi thu Chi b trén co s6
chuong trinh cong tac cia Chi uy (néu-cd), Chi bo chu dong xdy dung chuorng
trinh, ké hoach cong tac cua minh, ting cudng lam viéc, thudong xuyén tiép xuc,
trao doi voi can bd, dang vién va ngudi lao dong Céc dong chi Chi ty vién (néu
¢6), Bi thu, Phé Bi thu Chi b cédn cur thim quyén, trach nhiém dugc giao dé giai
quyét cong viéc, khong ldy danh nghia thay mat Chi Gy (néu c6), Chi bo trlr trudng
hop duge Chi uy (néu c6), Chi bd ty nhiém.

Piéu 11. Ché d9 hoi nghi

1. Chi b hop m01 thang 01 14n, sinh hoat chuyén d& mdi quy it nhat 01 lan;
hop bét thudng khi cén (hop Chi uy trude lac hop Chi bg), khi can thlet moi lanh
dao doanh nghiép tham du (néu lanh dao doanh nghiép khong tham gia cap ty).

2. Cac cudc hop ctia Chi iy (néu c6), Chi b duge tién hanh khi c6 it nhat
2/3 téng sb thanh vién tham dy. Tiy theo ndi dung cude hop, Chi ty (néu co) Bi
thu, Phé Bi thu Chi bd ¢6 thé moi c6 thé moi lanh dao doanh nghiép, cac dong chi
lanh dao cac phong ban, don vi, dai dién cac td chire chinh tri- x& hoi tham du (néu
ddng chi d6 khong tham gia Ban Chap hanh).

3. Céac ndi dung cudc hop Chi uy (néu ¢0), Chi bg phai dugc chuan bi chu
déo bing vin ban va gl dén céc thanh vién it nhét 2 ngdy trudc ngly t6 chirc hoi
nghi dé cac thanh vién nghién clru va chuén b y kién tham gia.

4. Céac ddng chi Chi ty v1en dang vién phu trach linh vuc cong tac, bao cdo
cong viée hing thang va nhu’ng vén dé phat sinh cho Ch1 uy hodc cho dong chi Bi
thu. Chi uy vién, dang vién ving hop vi ly do dot xudt phai xin phep va dugc su
dong y cua dong chi Bi thu, dong thoi c6 trach nhiém tham gia y bing vin ban giri
vé Chi iy (fiéu c6), Chi bd.

5. Cac cugc hop cua Chi uy (néu ), Chi bo dugc ghi bién ban va dugc cu
thé héa thanh vin ban (nghi quyét, két lun...) va giri-dén cac thanh vién dé thuc hién.

6. Dinh ky 3 thang, 6 thang, cudi nidm, hodc khi cin thiét Chi Gy (néu c6), Bi
thu, Phé Bi thu Chi bd nghe ban chip hanh céc to chirc chinh tri - xd hoi (Cong
doan, doan thanh nién, H01 Cuu chién bmh) bdo cdo tinh hinh hoat dong va cé y
kién lanh dao, chi dao, nu c6 lién quan dén chuyén mén thi tap thé Chi ty (néu co),
Bi thu, Phé Bi thu Chi bd va lanh dao doanh nghiép phdi hop giai quyét.

Diéu 12. Ché d) thong tin, bao cdo, hoc tip va bdo mat

1. Chi ty (néu ¢6), Chi bd co trach nhiém cung cap day du, kip thoi céc thong
tin cho cac ddng chi Chi ty vién, dang vién, cac t6 chirc chinh tri - x& hdi trong doanh
nghiép bang hinh thirc thich hop nhu vin ban, hé théng giri nhén vin ban dién
tu...dam bao ding quy dinh.
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2. Pinh ky hing thang, quy, 6 thang, ndm, cac cac t6 chtrc chinh tri - x& hoi
trye thude béo cdo Chi ty (néu c6), Chi bd két qua trién khai thyc hién céc chu
truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phép ludt cia Nha nudc, cac nghi quyét,
chi thi cta cAp trén, ciia Chi ty (néu co), Ch1 bd va viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao. Khi ¢4 tinh hinh, cong viéc dot xudt, cp thiét hodc vuot quéa thdm quyén phai
kip thoi bdo cdoxin y kién chi dao cua Chi ty (néu co), Bi thu, Phé Bi thu Chi bd.

2. Céc ddng chi Uy vién Ban Chép hanh Chi bd (néu c6), Bi thu, Phé Bi thu,
dang vién ctia Chi by phai thyc hién nghiém ché do bao mat, ky luat phét ngon
theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc. Khong phat ngon y kién ca nhén trai v0'1 két
luan ctia Chi ty (néu ¢6), Chi b cho céc co quan va c4 nhén khong ¢6 tham quyen biét.

Pidu 13. Ché do ban hanh, quén ly vian bin

1. Cac két lufn va quyét dinh xir Iy cong viéc cua Chi uy (néu c6), Chi bd
déu dugc van ban hod theo quy dinh va dugc giri dén cac td chirc va c4 nhan c6
lién quan dé t6 chirc thuc hién.

2. Cac két luan, quyét dinh, cac vin ban chi dao cta Chi ty (néu c6), Chi
bo phai bdo dam dung thé thirc, thé loai vin ban ciia Pang, ky ban hanh ding
thim quyén va dugc phat hanh, quan 1y, luu trir theo quy dinh hién hanh.

Diéu 14. Ché @ twr phé binh va phé binh

1. Hing nam, tap thé Chi ty (néu c6), Chi bd, Bi thu, Phé Bi thu, céc dong
chi Chi ay vién (néu o) va dang vién ctia Chi by phai tién hanh kiém diém tu phé
binh va phé binh theo quy dinh.

2. Céac ddng chi Chi ty vién (néu c6), Bi thu, Ph6 Bi thu, dang vién trong
Chi bo phai gwong mau thuc hién nhiém vu déang vién, nghia vu cong dan noi cu
tru. Thuong xuyén néu cao tinh than tu phé binh va phé binh trong sinh hoat Dang,
gitt gin su doan két ndi bo.

3. Cubi nhiém ky Chi tiy (néu c6), Chi b kiém diém cong téc lanh dao, chi
dao va bao cao tai Pai hoi.

Piéu 15. T chirc so két, tong két cic nghi quyét, chi thi, quy dinh, két
ludn ctia Trung wong, ctia Tinh, ciia Dang uy Khdi va ciia Pang dy

Cén cu quy dinh va yéu cdu cong tac lanh dao, chi dao, Chi ty (néu ¢6), Chi
bd ban hanh chwong trinh, ké hoach va chi dao so két, tong két viée thuce hién nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luan ctia Trung wong, clia cap Uy cép trén va cua Chi
bo; béo céo v01 bang ty, Ban Thuong vu Dang uy Khéi va thong bao cho toan thé
dang vién, td chire chinh tri - x4 hoi truc thudc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 16. T6 chirc thye hién
1. Céc ddng chi Chi iy vién (néu c6), Bi thu, Pho Bi thu Chi b, cée t6 chirc
chinh tri - x& hoi va dang vién trong Chi bd c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic
Quy ché nay.
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2. Trong qua trinh thyc hién néu co van dé phat sinh Chi uy (néu co), Chi bo
s& bd sung, diéu chinh cho phu hop. Cudi nhiém ky tong két, danh gia viéc thuc
hién Quy ché.

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché sé...-QC/CB
(CU), ngay ..... cia Chi bd (Ban Chép hanh Chi bo)....., khéa..., nhiém ky 2020—2025./ :

Noi nhén: , T/M BAN CHAP HANH (CHI BQ)
- Ban Thuong vu DUK, (d¢ b/e) Bi THU

- Céc co quan tham muu, gitp viéc DUK, '

- Lanh dao doanh nghiép,

- Céc dong chi Chi uy vién,

- Céc tb chirc chinh tri - xa hoi tai doanh nghiép,
- Luu Chi b9.
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