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DANG B TINH NINH BINH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY KHOI CO QUAN VA

DOANH NG*HIEP TINH Ninh Binh, ngay l% thang 01 nam 2024
s L66- CV/PUK
V/v ban hanh méu Quy ché lam viée
cua chi uy, chi by co so
trong doanh nghiép tw nhan

Kinh guri: Céc chi uy, chi b§ co s¢ trong doanh nghiép tu nhén

Thye hién Diéu 18 Dang Cong san Viét Nam; Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay
30/7/2021 ctia Ban Chép hanh Trung wong Pang thi hanh Diéu 1é Pang; Quy dinh
s6 170-QB/TW, ngay 07/3/2013 cua Ban Bi thu vé chirc ning, nhiém vu cia dang
b0, chi bo co sd trong doanh nghiép tu nhan; Quy ché lam viéc s6 07-QC/PUK,
ngdy 17/10/2023 ctia Ban Chép hanh Pang bd Khdi Co quan va Doanh nghiép tinh
khoa I, nhiém ky 2020-2025, Ban Thuong vu Dang uy Khéi Co quan va Doanh
nghiép tinh dé nghi cac chi uy, chi bd co sé trong doanh nghiép tu nhan trién khai
thuc hién mét sb ndi dung sau:

- Ra sodt, stra ddi, bd sung, cu thé hoa va thuc hién nghiém tic Quy ché 1am
viée ctia chi Gy (néu c6), chi bd co sd trong doanh nghiép tu nhan, nhiém ky 2020-
2025 dam bao dang quy dinh (theo mdu Quy ché lam viée giri kém).

- Dinh ky tdng két, danh gia viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua chi iy (néu
¢6), chi bd, bao cdo Ban Thuong vu Dang tuy Khéi (qua Ban Té chire Pdng 1iy).

Ban Thuong vu Dang iy Khéi Co quan va Doanh nghiép tinh d& nghi cac chi
uy, chi bg co s¢ trong doanh nghiép tw nhan nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhén: ' /M BAN THUONG VU
- Thudng truc Pang uy Khéi (dé blc), ]

- Chi 1y, chi b co s& trong doanh nghiép tw nhén,
- Cén bd duogc phan cong phu trach, theo ddi co s0,
- Luu VPDU.~
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DANG BO KHOI COQUAN VA pANG CONG SAN VIET NAM
DOANH NGHIEP TINH

CHIBOQ (CHI UY)..cvvvvvrennnnnn

w

Ninh Binh, ngay  thiang nam 202...

S6 -QC/CB (CU)
(mau quy ché dam viée ciia chi bé (chi 1y) co s¢ theo Quy dinh s6 170-QD/TW,
ngay 07/3/2013 ciia Ban Bi thwe vé chite ndng, nhiém vu cua dang bg, chi b co s6
trong doanh nghiép tu nhan)

~ QUY CHE LAM VIEC
ciia Chi by (Ban Chap hanh Chi bJ)....... khéa ...., nhiém ky 2020 - 2025

- Can ct Piéu l,é Pang Cong san Viét Nam; Quy di‘nh 36 24-QB/TW, ngay
30/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung wong Dang thi hanh Diéu 1€ Déang;

- Can ¢t Quy dinh s6 170-QB/TW, ngay 07/3/2013 ctia Ban Bi thu vé chirc
ning, nhiém vu cta dang bd, chi bd co so trong doanh nghiép tu nhén;

- Can ctr Ql}y ché lam viée s§ 07-QC/DUK, ngay 17/10/2023 clia Ban Chép
hanh Pang by Khoi Co quan va Doanh nghiép tinh khoa I, nhiém ky 2020-2025;

. Cén’cfr Quy dinh s6 2330-QD/PUK, ‘ngéy 08,/6/2023 cﬁg Ban Thuong vu
Déng uy Khoi Co quan va Doanh nghiép tinh vé phan cap quan ly to chirc va can bg;

- Can ctr tinh hinh thyc tién ctia Chi bg ........... ;

’ Chi bd (Ban Chép hanh Chi b0).......ccooeo. khéa...., nhiém ky 2020 - 2025

quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc nhu sau:

Chuong I :
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE

Diéu 1. Nhiém vu va quyén han ciia Chi b

1. Lanh dao cu thé héa_chu truong, bién phép trién khai t6 chire thuc hién
Nghi quyét Pai hi Chi b ............... lan thir ........... , nhiém ky 2020-2025, céc chu
trwong, nghi- quyét cua Trung wong, ctia Tinh, ctia Dang ty Khéi. Quyét dinh
chuong trinh cdng téc, chuong trinh hanh dong va chuong trinh kiém tra, gidm sat
toan khoa; Quy ché lam viéc cia Chi bo (Ban Chép hanh Chi bg - sau ddy viét tit
14 Chi tiy); phan céng nhiém vu cho dang vién, Uy vién Ban Chap hanh Chi bo sau
day viét tét 1a Chi Gy vién (néu co).

2. Lanh dao, chi dao va td chuc so két, tdng két cac nghi quyét, chi thi, quy
dinh, két luan ctia Trung wong, ctia Tinh Gy, Ban Thudng vu Tinh ty, ciia Pang ty
Khéi va nghi quyét ctia Chi bd. Cin cir ndi dung, tinh chét ctia timg linh vuc, Chi
b6 ra nghi quyét hoic két luan dé lanh dao. TS chirc trién khai thyc hién thi diém
cac chi truong, md hinh méi theo chi dao ctia Ban Thuong vu Pang ty Khéi.

3. Lanh dao dang vién, céc to chie chinh tri - xd hoi trong doanh nghiép va
tuyén truyén, van dong ngudi lao dong thuc hién tét nhiém vu san xudt, kinh
doanh; tham gia xdy dung va thuc hién diéu 18, hgp ddong lao dong, thoa uéc lao
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dong tap thé, cac quy dinh, quy ché, noi quy lao dong cua doanh nghlep Chu dong
trao doi voi nguoi quan ly doanh nghiép dé thdng nhat dé& xuét, kién nghi véi co
quan c6 thdm quyén tao diéu kién thuén loi va giai quyét nhiing khé khan, vuéng
mic ctia doanh nghiép. Lanh dao dang vién; tuyén truyén, van dong ngudi quan ly
doanh nghiép va ngudi lao dong thuc hién tét nhiém vu giit gin an ninh chinh tri,
trat tu an toan xa hoi, bao dam quéc phong, an ninh, v€ sinh moi trudng va trach
nhiém xa hdi cua doanh nghiép.

4. Lanh dao cu thé hoa, thuc hién chu truong, nghi quyét, quy dmh vé cong
tac xay du’ng Déng va cong tac t chirc, can bd. Quyét dinh theo thim quyén nhiing
vén dé vé xdy dung Dang, cong tic td chirc va can bo; cong tac kiém tra, gidm sat,
ky luat trong Pang theo quy dinh ctia Diéu 18 Pang.

4.1. Lanh dao cong tac chinh tri tu tudng, hoc tap ly luén chinh tri, tong két
thyc tién va nghién ctru ly ludn; bao vé nén tang tu tudong, Cuong linh chinh tri,
quan diém, dudng 161 ctia Dang; déu tranh phan béc céc quan diém sai trai, th dich.
Lanh dao dang vién va tuyén truyén, van dong céc thanh vién trong doanh nghiép
hiéu 15 va chdp hanh dung dudng 16, chinh sach ctia Pang, phap ludt ctia Nha
nudc va céc chi truong, nhiém vy ciia doanh nghiép. Tuyén truyén, van dong,
thuyét phuc va bang hoat déng ¢6 hiéu qua ctia to chie dang, cac td chirc chinh tri-
xd hoi dé ngudi quan Iy doanh nghiép hiéu rd phét trién kinh t& tu nhan 1a chién
lugc lau dai ctia Pang trong nén kinh té thi truong dinh hudng xa hoi chii nghia va
doanh nghiép c6 trach nhiém ton trong, tao diéu kién thuan loi cho td chtc dang,
céc to chire chinh tri - xa hoi trong doanh nghiép dugc thanh 1dp va hoat dong theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va diéu 1é ctia mdi to chirc.

4.2. Lanh dao thuc hién cac quy dinh cta Dang vé trach nhiém néu guong,
quy dinh nhiing diéu dang vién khong duoc 1am, nhat 1a ngudi dimg dau cép y, 6
chtrc dang.

4.3. Dé ra chu trrong, nhiém vy, bién phap xay dung chi bo trong sach, viing
manh; ning cao ning luc ldnh dao va strc chién diu cua t6 chire co so dang va doi
ngii dang vién. Thuc hién dung nguyén tic t& chirc va sinh hoat dang, nhat la
nguyén tic tap trung dan chu, tr phé binh va phé binh; thuc hién c¢6 nén nép va
ning cae clit lugng sinh hoat dang, bao dam tinh lanh dao, tinh gido duc va tinh
chién du. Xay dung ké hoach, bién phép quan Iy dang vién, phan cong nhiém vu
va tao diéu kién cho dang vién hoc tdp ning cao trinh dé 1y ludn chinh tri, chuyén
mon, nghlep vu; thuc hlen viéc gidi thiéu dang vién dang cong tac thuong xuyén
gilr m01 lién hé véi td chic dang va nhan dan noi cu tra. Lam tét cong tac tao
ngudn, phét trién dang vién; quan tdm két nap nhitng doan vién wu ta cta cac to
chirc chinh tri - x& hoi; nhitng nguoi lao dong tré gioi chuyén mon, nghiép vu va
nhiing nguoi quéan ly doanh nghiép.

4.4. Lanh dao, chi dao, t& chtrc thuc hién viée kiém diém va dénh gid, xép
loai chét lugng t6 chirc co s¢ dang, dang vién hing nam.

4.5. Can ctr dinh huéng clia Dang iy Khéi, chuan bi ndi dung va quyét dinh
triéu tap Dai hoi Chi bo, hoi nghi gitra nhiém ky (néu c6). Thong qua du théo céc
vin kién trinh Dai hoi; chuan bi va gidi thiéu nhan sy bau vao Chi ty (néu c6), Bi
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thu, Phé Bi thu Chi bd. Bdu Ban Chép hanh (néu c¢6), Bi thw, Phé Bi thu Chi bd.
Xem xét, gi6i thidu va d& nghi bd sung Uy vién Ban Chip hanh Chi bd (néu co);
chi dao Dai hdi va phé duyét nhan sy Gng ctr cac chirc danh lanh dao cac t6 chirc
chinh tri - xd hoi tai doanh nghiép.

4.6. D& ra chii trvong, nghi quyét va lanh dao thuc hién cong tac t6 chirec,
can bd. Xay dumig cdp Gy va can b céc t chirc chinh tri - xd hdi c6 phdm chét,
ning luc, 1am viée ¢6 hidu qua, duoc dang vién, nguoi lao dong va ngudi quan ly
doanh nghiép tn trong, tin nhiém. Chu trong boi dudng dang vién 1a nguoi quan
Iy doanh nghiép tham gia cip ty, ban chdp hanh céc t6 chirc chinh tri - xa hoi trong
doanh nghiép. Chu dong gidi thiéu véi nguoi quan ly nhiing dang vién, can bo,
nguoi lao dong tiéu biéu dé quy hoach, dao tao, boi dudng, bd nhiém gitr cac chirc
vu lanh dao, quan ly cia doanh nghiép.

4.7. Thyce hién tu phé binh va phé binh, chat van trong Déng theo quy dinh.

4.8. T4 chirc thuc hién cong téc kiém tra, gidm sat theo quy dinh ctia Diéu 18
Pang va quy dinh, huéng dan cia Trung wong, clia Dang ty Khéi, Uy ban Kiém
tra Pang Gy Khdi; chii dong ddu tranh, ngin chin, phat hién va xt Iy kip thoi
nhimg biéu hién tham nhiing, lang phi, tiéu cuc, vi pham ky luat dang, phap luat
ctia Nha nudc, Ludt Doanh nghiép; xem xét thi hanh ky ludt dang d6i véi dang
vién vi pham bao dam cong minh, chinh xac, kip thoi theo quy dinh.

5. Lanh dao x4y dung céc tb chirc chinh tri - x4 hdi trong doanh nghiép viing
manh, cht dong phdi hop v6i nguodi quan 1y doanh nghiép to chire cac phong trao
thi dua, phat huy sang kién cai tién ky thuét, cdc hoat dong van héa, thé thao, xa
hoi... gop phan thic diy hoan thanh tot nhiém vu san xuat, kinh doanh va trach
nhiém x4 hoi cta doanh nghiép. Lanh dao ban chdp hanh cong doan chu dong phat
hién va kip thoi trao doi voi ngudi quan ly doanh nghiép glal quyet vudng mac
gitta ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong; chi dong dé xuét v6i ngudi quan
ly doanh nghiép cham lo cai thién diéu kién lam viéc, doi song vat chét, tinh than
cho ngudi lao dong; tham gia ¥ kién véi cic co quan cé tham quyén dé xir 1y kip
thoi, ding dén cac vu khiéu kién trong doanh nghiép.

6. Lanh dao cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc trong Chi bd; thuc
hién cong téc tai chinh dang héng nam va nhiém ky.

7. Thuce hién ché dé bao cdo véi Dang uy, Ban Thuong vu Dang uy Kh01
thong tin dén cac ddng chi Chi ty vién (néu cb) va théng bdo dén dang vién vé céc
mat cong tac cua Chi bd.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Pang tly, Ban Thuong vu Dang uy Khéi giao.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Chi iy (néu co6)

1. Quyét dinh tridu tdp Hoi nghi Chi b (Chi ty); chuén bi va cho y kién vé
cac ndi dung trinh Chi bd vé nhitng van d& thudc thim quyén; chu dong dé xuét
nhiing vén dé 16n, quan trong ctia Chi bd dé Chi by xem xét, quyét dinh. Tra 1o
ddy di cac y kién cht van cua dang vién trong céc ky hoi nghi (néu co).

2. X4y dung va to chic thuc hién nghi quyét, ké hoach hodc chwong trinh
cong tac hing théng, quy, 6 thang, ndm va nhiém ky trinh Chi bo xem xét, quyét dinh.
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3. Lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién, so két, tong két cac chi thi, nghi quyét,
quy dinh, két ludn cta cip ty clp trén va cac nghi quyét ctia Chi bd; céc chi truong,
nhiém vu, giai phdp ddi méi, ndng cao chét lugng, hiéu qua cong tac chinh tri, tu
tuong; cong tac hoc tap, nghién ctu ly luén chinh tri, téng két thye tién; bao vé nén
tang tu tudng cia Dang, Cuong linh chinh tri, quan diém, duong 16i cua Dang; dau
tranh phan bac cac quan diém sai tréi, thi dich.

4. Chuén bi céc ndi dung vé cong tac xdy dung Pang, cong tac to chirc va
can bg, dang vién; cong tac kiém tra, giam sat cia DPang; cac bao céo so két, téng
két, du théo céc vin ban, nghi quyét, két luan dua ra Chi bd thao luan, quyét dinh.

5. Trinh Chi bd quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cdp co thim quyén
khen thuéng dinh ky hodc dot xudt dbi voi dang vién trong Chi bd c6 thanh tich
xudt sdc va thi hanh ky ludt d6i véi dang vién vi pham ky luat ctia Pang va chinh
sach, phép luat cia Nha nudc.

6. Chi dao thuc hién cdng téc tai chinh ciia Chi bd hing nam va cudi nhiém
ky theo quy dinh ctia cap Uy cép trén.

7. Lanh dao, chi dao xiy dung, ciing ¢d va nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat
dong, cho y kién dinh huéng nhing néi dung, nhiém vu quan trong déi véi hoat
dong cua cac t6 chirc chinh tri - x hoi.

8. Thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh va mét s6 nhiém vu khi
duge Chi bd ty quyén.

Chuong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Chi iy vién (néu cb)

1. Chiju trach nhiém truéc Chi iy vé su lanh dao thyc hién nhiém vu thude
linh vye dugce phan cong phu trach va cac nhiém vu khéc khi dugce giao.

2. Chu dong dé xuét y kién véi Chi ty vé cha trwong, nhiém vu, giai phap va
chuong trinh hoat dong cta Chi ty lién quan dén linh vuc duge phan céng phu
trach. Thuc‘mg xuyén ndm chdc tinh hinh, chu dong phat hién, giai quyét kip thoi
nhig van &8 thudc tham quyén hogc bao cdo Chi ty, Chi bé cac van dé dot xuat,
phirc tap vuot tham quyén.

3. Nghiém chinh chdp hanh Cuong linh chinh tri, Diéu 1é Pang, chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude. Giit gin s thdng nhat }'f
chi, hanh dong va doan két trong bang; khong dugc ndi trai, lam tral nghi quyét,
chi thi, quy dinh, quyét dmh két luan ctia Trung wong, clia cip ty cap trén va clia
Chi uy, Chi bg; kién quyet dau tranh, phan bac cac thong tin, quan dlem sai trai,
thd dich, chéng “tr dién bién”, “tw chuyén héa” trong ndi bo; bao vé nén tang tu
tuong cua Dang.

4. Guong mau thyc hién Chi thi va Két ludn ctia Bo Chinh trj vé hoc tap va
lam theo tu tudng, dao dic, phong cécli H6 Chi Minh; cac quy dinh cta Trung
wong va cta Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty vé trach nhiém néu guong ctia can
bo, dang vién. Thudng xuyén “tu soi, tu sira” minh theo Hudng dan s6 04-HD/TU,
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ngay 27/4/2018 ctia Ban Thuong vu Tinh ty vé nhan dién ndi dung co ban clia cac
biéu hién suy thoai theo tinh thdn Nghi quyét Trung uong 4 khéa XII vé xdy dung,
chinh dén Pang va dé ra giai phap khéc phuc. Nghiém tic thyc hién cac bién phap
thuc hanh tiét kiém, phong, chéng tham nhiing, lang phi, quan liu va céc biéu hién
tiéu cuc khéc. Tich cyc gép phan xdy dung t6 chirc ding trong sach, viing manh.
C6 16i séng guong mau, trong sach, lanh manh; xay dung gia dinh van hod; khong
dé vo (hoidc chdng), con loi dung lam nhiing viéc trai quy dinh cta Dang, phép luat
va chinh sach ctia Nha nude, lam anh huong dén uy tin ciia Pang. Giit mdi lién hé
mat thiét véi nhan dan.

5. C6 trach nhiém xdy dung va thuc hién tt chuong trinh, ké hoach cong téc
hing thang, quy, ndm; xay dung phong céch, 1& 16i lam viéc khoa hoc.

6. Nghiém chinh chdp hanh sw phan céng va diéu dong ciia cdp c6 thdm
quyén; ¢ quyén trinh bay y kién khi céc co quan c6 thdm quyén danh gia, nhan
xét, quyét dinh bd tri cong téc, thi hanh ky luat dbi véi minh.

7. Truc tiép tham gia thyuc hién cong tac to chirc, cdn b theo thdm quyén;
boi dudng cén bd ké cén, nhét 1a can bd thay thé chirc vu minh dang dam nhiém.
Chi dao kiém tra, giam sat, nhan xét, danh gia can bo thudc linh vuc duge phan
cong phu trach. Chi dao trién khai céc bién phap phong, chdng tham nhiing, ling
phi, quan liéu, tiéu cuc va thyc hanh tiét kiém; chiu trach nhiém dbi v6i nhimg sai
pham cuta dang vién dudi quyén quén ly truc tiép theo quy dinh.

8. Nghiém tac thyc hién ty phé binh va phé binh theo quy dinh cua Dang.
Héng ndam, tu phé binh ve tu tuong chinh tri, dao dtec, 16i séng, phong cach cong
tac, y thirc t6 chirc ky luét va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao.
Léng nghe, cAu thi tiép thu y kién gdp ¥, nhét 1a nhimng han ché, khuyét diém cua
minh hodc c6 lién quan dén minh. C6 bién phép phat huy vu diém, khic phuc
nhung han ché, khuyet diém da duoc chi ra trong ky kiém diém va khuyet diém do
cap co thim quyén két luan va khuyet diém duoc chi ra & cac ky kiém diém trude.
Thuc hién phé binh, chit van vé hoat dong cta Chi iy, Chi bd va cac dong chi Chi
uy vién khéc theo quy dinh. Ca nhén duoc phé binh, chét vén cé trach nhiém tiép
thu, giai trinh va tra 161 rd rang vé cac ndi dung phé binh, chit vén.

9.-Ticn cuc, tu giac hoc tap, cap nhat thong tin, kién thire méi va duoc bdi
dudng, nang cao trinh d vé 1y ludn chinh trj, chuyén mén nghiép vu va ndng lyc
hoat dong thuc tién.

10. Tham du day du cac phlen hop Chi uy, Ch1 bg; tich cuc thao luén, dong
gdp ¥ kién cho céc nghi quyét, quyét dinh, van ban ctia Chi tiy, Chi bo va ciing Chi
iy chiu trach nhiém trong viéc lanh dao thuc hién. Phéi hop chuin bi ndi dung
thudc linh vue duge phan cdng phu trach dé trinh Chi ty, Chi bg.

11. C6 quyén bau cir, tmg ctr, dé ctr, xin rat khéi danh sach dé cir theo quy
dinh cta Didu 16 Pang va Quy ché bau cir trong Dang.

12. Thuc hién ché do bao mat thong tin, gitt nghiém ky luat phat ngén cua
DPang va Nha nudc.
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13. Dugc cung cdp va yéu cau Chi iy cung cap nhing thong tin can thiét,
kip thoi vé hoat dong cta Chi bo, ctia céc t6 chirc chinh tri - x& hoi, vé tinh hinh
trong nudc va qubc té dé thyc hién nhiém vu.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Bi thw, Phé Bi thw Chi b) (néu co)

1. Nhi¢m vy, quyén han ciia Bi thu Chi b{

Dong chi Bi thu 1a nguoi dimg diu Chi b, chiu trach nhiém cao nhét trudc
Chi bd, Chi ty (néu co); chiu trach nhiém trudc Dang ty, Ban Thuong vu Dang ty
Khéi vé su 1anh dao ctia Pang trén moi linh vuc tai Chi bd va chiu tréch nhiém
tryc tiép vé nhitng cong viée dugc phén cong. Pong chi Bi thu Chi b c¢6 cic
nhiém vu va quyén han sau:

1.1. Chu tri cdc cong viée cta Chi uy (néu c¢6), Chi bg; chu tri va két luan
cac hoi nghi ctia Chi uy (néu cd), Chi bo; chii dong d& xuét nhitng vén d& 16n, quan
trong dé dua ra Chi bd thao lun, quyét dinh. Chi dao viéc chuén bi, tham dinh dy
thao Quy ché 1am viéc, Chwong trinh cong téc toan khoa cua Chi uy (néu ¢6), Chi
bg; chuong trinh cong tdc nam, sau thang, hing quy, hing thang cua Chi uy (néu
c6), Chi bo va td chirc chi dao viéc thuc hién quy ché, cac chuong trinh cong tac da
dé ra.

1.2. Truc tiép béo cdo két qua Hoi nghi Trung wong, cua Tinh, clia Dang ty
Khéi dén can bo, dang vién va ngudi lao dong trong Chi bg. Chi dao t6 chitc quan
triét trong Chi bd va truc tiép td chirc quan triét trong Chi b cac chi thi, nghi quyét
cta Pang; chi dao viéc thyc hién chuén bj chuong trinh va ndi dung cac hdi nghi
Chi uy (néu cd), Chi bd. Chi dao viée so két, tong két theo dinh ky viéc thuc hién
cdc nghi quyét, chi thi cia Pang va chi dao tong két cac mit cong tac ctia Chi bd.

1.3. Lanh dao toan dién cac mat hoat dong cua Chi bo; truc tiép phu trach
cdng tac tu tudng, cong tac td chtre, can bo, dang vién, bao v¢ chinh tri ndi bg.

1.4. Chi dao chuén bi ndi dung va chu tri cac cude hop cua Chi uy (néu co),
Chi bg theo quy dinh; chu tri giai quyét céc cdng viée ciia Chi ty (néu cd), Chi
bo; xdy dung sy doan két, thong nhét trong Chi bd.

1.5. Thay médt Chi uy (neu cd), Chi bo bao cao voi Ban Thuong vu Dang uy
Khéi va thong bao cho dang vién trong Chi bd vé hoat dong cuia Chi by,

1.6. Chi dao ddng chi Pho Bi thu Chi bd (néu co) giai quyét cong vide dugc
phan cong; khi can thiét duoc yéu céu can bd, dang vién béo cdo vé viée thuc hién
chtrc ndng, nhiém vu dugc giao. '

1.7. Xt ly cOng vin, tai liéu di - dén hing ngay ctia Chi Gy (néu c6), Chi bd.
Thay mét Chi Gy (néu ¢6), Chi bd ky céc van ban thudc thdm quyén hodc uy quyén
cho Pho Bi thu Chi bd (néu ¢6) ky cac vin ban thudc linh vire duge phan cong phu trach.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Ph6 Bi thw Chi bd (néu c6)

Déng chi Pho Bi thu Chi b ngoai nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai
Piéu 3 cta Quy ché nay con ¢é nhiém vu, quyén han sau:

2.1. Cing v6i ddng chi Bi thu va/ddng chi Chi ty vién (néu c6) chiju trach
nhiém toan b cong viéc va hoat dong cua Chi Gy (néu c¢6), Chi bd, dong thoi
chiu trach nhiém truée Chi Gy (néu ¢6), Chi bd va ddng chi Bi thu Chi bd vé cic



a ' 7

nhiém vu dugc phan cong. Chiu trach nhiém chinh trong viéc chuén bi céc vin
ban ctia Chi ty (néu cd), Chi bd. Chuan bi ndi dung céc ky hop cta Chi ty (néu
¢6), Chi bd theo sy phan cong ctia dong chi Bi thu Chi bo.

2.2, Trye tlep phu trach cong tac klem tra, gidm sét; cong tac phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc; hoat dong cua cac t chirc chinh tri - x4 hoi; cong tac an
ninh, qudéc phong; xay dung vin hoa doanh nghiép.

2.3. Giai quyet nhiing cong viéc do dong chi Bi thu ty nhiém; thay mat dong
chi Bi thu giai quyet cac cong viéc khi dong chi Bi thu di vang Ky cac van ban
thudc thAm quyén ban hanh ctia Chi Gy (néu c6), Chi bo theo su ty quyén ctia dong
chi Bi thu Chi bo.

2.4. Chi dao viéc cép nhat, ra soat, bd sung ho so déang vién, két nap dang, cong
nhdn dang vién chinh thre; cdng téac khen thudng, ky ludt dang vién va cong tac dang
vu khéc dé trinh Chi bd xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

2.5. Chi dao cdng téc cép nhdt, luu trlt, quan ly tai liéu cia Chi bo; thuc hién
mot s6 cong téc tai chinh - quan tri phuc vu hoat dong ctia Chi try (néu c6), Chi bo.

2.6. Thuc hién mét sb nhiém vu khéc do Chi ty (néu c¢6), Chi bo va dong chi
Bi thu Chi bo phén cong.

Chuwong III
MOI QUAN HE CONG TAC
bidu 5. Véi Pang iy Khdi Co quan va Doanh nghiép tinh, cdc co quan
chuyén trach tham muu, gitip viéc Ping ty Khoi
1. Chap hanh nghiém sy lanh dao, chi dao toan dién ciia Ban Chap hanh
Pang bd Khéi, ma true tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu Pang ty Khi.

2. Bi thu Chi bd, tap thé Chi uy (neu c6), Chi bd chiu trach nhiém truge
bang uy, Ban Thuong vu Dang uy Khéi vé t6 chirc va hoat dong cua t6 chirc dang,
céc t6 chire chinh tri - x& hoi va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh ctia doanh nghiép.

3. Thuc hién ché do thong tin, bao céo theo quy dinh. Kip thoi phan anh, xin
y kién nhimng van dé phat sinh dot xut. Khi can thiét, Chi iy (néu co) hoic Bi thu,
Phé Bi thu ding ky lam viéc voi Ban Thudong vu Dang tiy Khéi.

4. Ph01 hgp thudong xuyén va thyc hién su hudng dan, kiém tra, glam sat vé
chuyén mén, nghiép vu cla céc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc cla
“Pang tiy Khoi.

Piéu 6. Pdi v6i ngudi quan 1y doanh nghiép

1. Chi uy (neu co) Bi thu, Pho Bi thu Chi bd xay dung mdi quan h¢ phdi
hop cong tac voi nguoi quan ly doanh nghiép trén nguyén tic hop tac, dong thuan
dé t6 chtc dang tham gia xdy dung, phét trién doanh nghiép va doanh nghiép cé
trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé t6 chirc dang hoat dong theo quy dinh ctia
Piéu 1& Pang va Luat Doanh nghiép.

2. Chi uy (néu ¢6), Bi thu, Pho Bi thu Chi bg chu dong trao ddi voi ngudi
quan ly doanh nghiép nhing dé xuat, kién nghi hop ly cua td chirc dang, dang vién,
cdc t6 chirc chinh tri - x4 hdi va nguoi Jao dong vé thuc hién nhiém vu san Xudt,
kinh doanh; thoa wdc lao dong tap thé; hop dong lao dong; céc ché do, chinh sach
d6i v6i nguoi lao dong va dé xudt bién phap phdi hop giai quyét theo quy dinh ctia
phép luét.
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Didu 7. Véi cde to chire chinh tri - xa hji

1. Chi uy (néu c6), Chi bd lanh dao hoat dong céc t6 chirc chinh tri - x& ho,
xdy dyung cac to chte chinh trj - x& hdi vitng manh, thuc hién t6t chtrc ndng, nhiém
vu theo quy dinh, Diéu 1é cta td chirc.

2. Ban Chip hanh céc t6 chirc chinh tri - xa hoi c6 trach nhiém bao cdo tinh
hinh hoat dong eta to chirc minh va phan anh tdm tu, nguyén vong cua doan vién,
hoi vién véi Chi uy (néu cd), Chi bg.

3. Pinh ky hing quy hogc khi ¢6 yéu cau, Chi uy (néu co), Bi thu, Pho Bi
thu Chi b 1am viée véi cée td chirc chinh tri - xa hdi trong doanh nghiép dé nim
tinh hinh hoat dong va c6 chu truong, bién phap lanh dao, chi dao kip thoi.

Diéu 8. Pdi vi cap iy, chinh quyén dia phwong

1. Chi v uy (neu cd), Bi thu, Phé Bi thu Chi bd chiu trach nhiém gitr mbi lién
h¢ cht ch&.véi cap iy dang dia phuong (noi doanh nghiép dong chan) dé phéi hop
thuc hién nhiém vu vé cdng tac an ninh, quoc phong va cac hoat dong xa hoi khac.

2. Chi uy (néu c6), Bi thu, Pho Bi thu Chi bd ¢6 trach nhiém x4y dung m01
quan hé vdi cap uy, chinh quyen dia phuong noi doanh nghiép dét co so san Xuét,
kinh doanh va noi ¢6 dang vién cu tri dé phdi hop cong tac va quan ly dang vién.

Chuong IV
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Pidu 9. Nguyén tic lam viée

1. Chi Gy (néu ¢d), Chi bd lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, tap
thé 1anh dao, c4 nhén phu trach; thiéu sb phuc tung da 30, cép dudi phuc tung cép
trén, cd nhan phuc tung td chirc; chép hanh nghiém Cuong linh, Diéu 16 Dang, cac
nghi quyét’, chi thi cia Pang; thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh va theo
Quy ché nay.

2. C4 nhan dugc quyén phat biéu va bao luu ¥ kién cia minh, nhung phai
chdp hanh nghi quyét cta tap thé. Y kién bao luu c6 thé dugc phan anh 1én cép
trén, nhung khong dugc tuyén truyén, phd bién ra bén ngoai.

3. Bao dam sy lanh dao toan dién, thong nhét ctia Chi Gy (néu c6),-Chi bd,
phat huy stitc manh cta tdp thé. Thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu,
tap thé 1anh dao; déng thoi néu cao tinh chi dong, sang tao, tw chiu trach nhiém
ctia mdi ¢4 nhan, nhit 1 ngudi dimg dau. Thue hién phén cdp, phan quyén gan véi
tang cuong kiém tra, gidm sat.

Piéu 10. Thue hién chwong trinh cong tic

1. Chi Uy (néu c6), Chi bd lam viéc theo chwong trinh, k& hoach cong téc
(toan khoa, hang nim, 6 thang, hang quy, hang thang) da duoc tap the thong qua,
theo chi dao ctia Dang ty, Ban Thuong vu Dang Gty Khéi hoiic khi ¢ yéu cau dot xuat.

2. Céc dong chi Chi ty vién (neu c0), Bi thu, Pho Bi thu Chi b trén co s¢
chuong trinh cong tac cia Chi Gy (néu,co), Chi bd chii dong xdy dung chuong
trinh, ké hoach céng tac cta minh, ting cudng lam viéc, thuong xuyén tiép xuc,
trao dbi vi can bo, dang vién va ngudi lao dong. Céc ddng chi Chi Gy vién (néu
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¢0), Bi thu, Pho Bi thu Chi b cén ctr tham quyen trach nhiém dugc giao dé giai
quyét cong viéc, khong ldy danh nghia thay mat Chi iy (néu c6), Chi bd trir truong
hop duge Chi ty (néu co), Chi bd tiy nhiém.

Diéu 11. Ché d9 hoi nghi

1. Chi bd hop m01 thang 01 lan, sinh hoat chuyen dé moi quy it nhét 01 lan;
hop bat thuong khi can (hop Chi uy trudce lac hop Chi bg), khi can thlet moi lanh
dao doanh nghiép tham du (néu lanh dao doanh nghiép khong tham gia cap ty).

2. Cac cudc hop cua Chi uy (néu ¢6), Chi bd dugc tién hanh khi c6 it nhat
2/3 tong sb thanh vién tham dy. Tuy theo ndi dung cudce hop, Chi ty (néu ©0), Bi
thu, Phé Bi thu Chi bd ¢6 thé mdi c6 thé moi lanh dao doanh nghiép, cac dong chi
lanh dao cac phong ban, don vi, dai dién céc td chitc chinh tri- xa hoi tham du (néu
ddng chi d6 khong tham gia Ban Chép hanh).

3. Céc ndi dung cudc hop Chi ty (néu c6), Chi by phai duge chuan bi chu
ddo bang viin ban va giri dén cac thanh vién it nhat 2 ngdy truéc ngay t6 chirc hoi
nghi dé cac thanh vién nghién ctru va chuén bi y kién tham gia.

4. Céc dong chi Chi ty vién, dang vién phu trach linh vuc cong tac, bao céo
cong viéc hing thang va nhung van d& phat sinh cho Ch1 uy hodc cho dong chi Bi
thu. Chi uy vién, dang vién vang hop vi ly do dot xuét phai xin phép va duoc sy
df)ng y cua dbng chi Bi thu, dong thoi c6 trach nhiém tham gia y bing van ban g
vé& Chi ty (néu ¢6), Chi bd.

5. Cac cudc hop cua Ch1 uy (neu c6), Chi bg dugc ghi blen ban va duogc cu
thé hoa thanh van ban (nghi quyét, két luan...) va gii dén céc thanh vién dé thuc hién.

6. Dinh ky 3 thang, 6 thang, cudi ndm, hogc khi can thiét Chi ty (néu c6), Bi
thu, Phé Bi thu Chi bd nghe ban chdp hanh cac t6 chic chinh trj - xd hoi (Cong
doan, doan thanh nién, H6i Cuu chién binh) bdo cdo tinh hinh hoat dong va c6 y
kién lanh dao, chi dao, néu c6 lién quan dén chuyén mon thi tap thé Chi ty (néu co),
Bi thu, Ph6 Bi thw Chi b va lanh dao doanh nghiép phédi hop giai quyét.

Diéu 12. Ché a9 thong tin, bio cdo, hoc tip va bio mat

1. Chi uy (néu c6), Chi bd c6 trach nhiém cung cap déy du, kip thoi cac thong
tin cho céc Gong chi Chi Gy vién, dang vién, cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi trong doanh
nghiép bang hinh thic thich hgp nhu vin ban, hé théng glri nhan vin ban dién
tr...dam bao ding quy dinh.

2. Dinh ky hing thang, quy, 6 thang, nam, cac cac t6 chirc chinh tri - xa hoi
trye thude béo cdo Chi ty (néu c6), Chi bo két qua trién khai thuc hién cac chu
truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, céc nghi quyét,
chi thi cta cap trén, cia Chi uy (néu co) Ch1 b va viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao. Khi co tinh hinh, cong viée dot xudt, cAp thiét hodc vuot qua thdm quyén phai
kip thoi béo céo xin y kién chi dao ctia Chi ty (néu c6), Bi thu, Phé Bi thu Chi bo.

2. C4c dong chi Uy vién Ban Chap hanh Chi bd (néu c6), Bi thu, Phé Bi thu,
dang vién cua Chi by phai thuc hién nghiém ché d6 bao mat, ky luat phat ngon
theo quy dinh cua Dang va Nha nudce. Khong phédt ngon y kién c4 nhan trai VO’l két
luan ctia Chi ty (néu ¢6), Chi bd cho céc co quan va ca nhan khong c6 thAm quyén biét.
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Pidu 13. Ché @ ban hanh, quan Iy vin bin

1. Cac két ludn va quyét dinh xir ly cong viéc cua Chi uy (neu o), Chi bd
déu duoc van ban hod theo quy ‘dinh va duoc gui dén céc t6 chirc va ca nhén co
lién quan dé t6 chirc thuc hién. ;

2. Cac két luan, quyet dinh, céc van ban chi dao cta Chi uy (néu ¢6), Chi
b6 phai bao dam dung thé thirc, thé loai van ban ctia Dang, ky ban hanh ding
thim quyén va dugc phat hanh, quan 1y, luu trit theo quy dinh hién hanh.

Didu 14. Ché d9 tw phé binh va phé binh

1. Hing nam, tap thé Chi ty (néu c6), Chi bg, Bi thu, Pho Bi thu, cac dong
chi Chi Gy vién (néu c6) va dang vién ctia Chi bd phai tién hanh kiém diém tu phé
binh va phé binh theo quy dinh.

2. Céc dong chi Chi uy vién (néu c6), Bi thu, Pho Bi thu, dang vién trong
Chi bd phai grong mau thuc hién nhiém vy dang vién, nghia vu cong dén noi cu
tr. Thuong xuyén néu cao tinh than tw phé binh va phé binh trong sinh hoat Déang,
gitt gin sy doan két ndi bo.

3. Cubi nhiém ky Chi ty (néu c6), Chi bd kiém diém cong tac lanh dao, chi
dao va béo céo tai Dai hdi.

Pidu 15. T chire so két, tdng két cic nghi quyét, chi thi, quy dinh, két
luin ciia Trung wong, cia Tinh, ciia Dang iy Khoi va ctia Pang iy

Cén cur quy dinh va yéu cau cong téc lanh dao, chi dao, Chi uy (néu co), Chi
bg ban hanh chwong trinh, k& hoach va chi dao so két, tong két viéc thyc hién nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két luan ctia Trung uong, clia cdp uy cép trén va cua Chi
bo; bdo céo véi Dang tiy, Ban Thudng vu Dang ty Khéi va thong béo cho toan thé
dang vién, t6 chirc chinh tri - x& hoi truc thude.

Chuong V
| PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. T6 chire thue hién

1. Céc ddng chi Chi Gy vién (ndu c6), Bi thw, Phé Bi thu Chi bg, cac t6 chirc
chinh trj - x& hoi va dang vién trong Chi b c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic
Quy chénays

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phat sinh Chi uy (néu c6), Chi bo
s& bd sung, didu chinh cho phii hop. Cubi nhiém ky tong két, danh gia viéc thuc
hién Quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché s...-QC/CB
(CU), ngay ..... cia Chi by (Ban Chép hanh Chi bo)....., khéa..., nhiém ky 2020 2025./.

Noi nhan: , T/M BAN CHAP HANH (CHI BQ)
- Ban Thuong vu DUK, (de b/c) Bi THU

- Cac co quan tham muu, gitp viéc DUK,

- Lanh dao doanh nghiép,

- Céc dong chi Chi ty vién,
- Céc t0 chtre chinh tri - x4 hoi tai doanh nghiép,
- Luu Chi bo.
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